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Fundacija za financiranje invalidskih in humanitarnih organizacij v Republiki Sloveniji 
Stegne 21c, 1000 Ljubljana 
 
objavlja prosto delovno mesto 
 
VIŠJI STROKOVNI SODELAVEC (M/Ž) 
 
Kandidat/ka mora izpolnjevati naslednje pogoje: 
- visoka izobrazba družboslovne smeri, 
- najmanj 2 leti delovnih izkušenj na enakem ali podobnem področju dela, 
- poznavanje delovanja invalidskih ali humanitarnih organizacij, 
- strokovni izpit iz upravnega postopka. 
 
V primeru, da kandidat strokovnega izpita iz upravnega postopka nima opravljenega, ga mora opraviti 
najkasneje v roku treh (3) mesecev od razporeditve na delovno mesto. 
Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedoločen čas, s polnim delovnim časom in tri 
(3) mesečnim poskusnim delom. 
 
Opis bistvenih del in nalog: 
- priprava gradiv za seje obeh komisij za pripravo predlogov za razporeditev sredstev fundacije ter 

odgovornost za vodenje dokumentacije s področja (IO in HO) za skupni arhiv FIHO, 
- sodelovanje pri pripravi gradiv za seje sveta ter nadzornega odbora, po navodilih nadrejenega, 
- priprava gradiva za izvedbo nadzora nad porabljenimi sredstvi FIHO in sodelovanje pri nadzorih o 

namenskih porabi sredstev FIHO, 
- svetovanje predsednikoma ter članom obeh komisij za pripravo predlogov za razporeditev sredstev 

fundacije, 
- obdelava finančnih poročil invalidskih in humanitarnih organizacij ter izdelava ustreznih poročil, 
- sodelovanje v postopku priprave predlogov za razporeditev sredstev FIHO invalidskim in 

humanitarnim organizacijam, sodelovanje pri pripravi podlag za dopolnitev meril in kriterijev za 
razporejanje sredstev, 

- udeležba na sejah komisij za razporeditev sredstev in pisanje zapisnikov sej komisij, 
- nudenje pomoči invalidskim in humanitarnim organizacijam ter vodenje korespondence in 

dokumentacije teh organizacij in posameznikov iz področja dela FIHO. 
 

 

 

 

 

 



 
 

Način prijave: 

Kandidati pošljejo pisne prijave s prilogami v zaprti ovojnici na naslov: FIHO, Stegne 21c, 1000 Ljubljana, 

in sicer v roku 8 dni po objavi na spletnem mestu Zavoda RS za zaposlovanje ter fundacije (fiho.si). Za 

pisno obliko prijave se šteje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov: info@fiho.si, pri 

čemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. Prijava mora vsebovati Europass 

življenjepis, spremno pismo ter vsa pripadajoča dokazila.  

 

Kontakt za kandidata: 

- Telefon: 01 500 77 00 

- E-naslov: info@fiho.si 

                 


